
 
 
 

 
 
 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 

งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 
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ขอ 10 คูมือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ 
 

- แสดงคูมือหรือแนวทางการปฏิบัติงานที่เจาหนาที่ของหนวยงานใชยึดถือปฏิบัติใหเปนมาตรฐานเดียวกัน 

ที่มีรายละเอียดอยางนอยประกอบดวย  
    (1) ชื่องาน  
    (2) วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน   
    (3) ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละขั้นตอน  
    (4) กฏหมายท่ีเก่ียวของ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 

งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 

 
 

 1. วัตถุประสงค  
      เพื่อใหผูปฏิบัติงานและผูที่เกี่ยวของ ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง
ไดอยางถูกตอง และสอดคลองกับพระราชบัญญัติการจัดซื ้อจ ัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560              
และ ระเบียบกระทรวงการคลังว าดวยหลักเกณฑการจัดซื ้อจ ัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560              
และ กฎกระทรวงท่ีเก่ียวของ  

 
 

2. ขอบเขต  
 ครอบคลุมการปฏิบัติงานงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางทุกวิธี ใหเปนไปตามพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยหลักเกณฑการจัดซื้อจัดจาง
และ การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ กฎกระทรวงท่ีเก่ียวของ 

   
 

3. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
 งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง หมายถึง งานจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบ ุคคล            
เพ่ือออกแบบ หรือควบคุมงานกอสราง กระทำได 4 วิธี ดังนี้  
 (1) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ใหใชกับงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางท่ีไมซับซอน  
 (2) วิธีคดัเลือก เปนงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางที่หนวยงานของรัฐเชิญชวนผูใหบริการ  
ที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หนวยงานของรัฐกาหนดไมนอยกวา 3 รายใหเขายื่นขอเสนอ เวนแต  
ในงานนั้นมีผูใหบริการที่มีคุณสมบัติตรงตามท่ีกาหนดนอยกวา 3 ราย ทั้งนี้ใหกระทำไดในกรณ ีดังนี้  
 - ใชวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแลว แตไมมีผูยื่นขอเสนอ หรือขอเสนอนั้นไมไดรับการคดัเลือก  
 - เปนงานจางท่ีมีลักษณะซับซอนหรือซับซอนมาก  
 - เปนงานเก่ียวกับการออกแบบหรือใชความคิด เชน รูปแบบสิ่งกอสราง ซึ่งหนวยงานของรัฐ  
ไมมีขอมูลเพียงพอที่จะกาหนดรายละเอียดเบื้องตนได  

 

 - กรณีอ่ืนตามที่กาหนดในกฎกระทรวง  
 (3) วิธีเฉพาะเจาะจง เปนงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางที่หนวยงานของรัฐเลือกจางผูใหบริการ  
รายใดรายหนึ่งซึ่งเคยทราบหรือเคยเห็นความสามารถแลว ใหกระทาไดในกรณดีงัตอไปนี้  
 - ใชท้ังวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไปและวิธีคัดเลือก หรือใชวิธีคดัเลือกแลว แตไมยื่นขอเสนอ หรือ  
ขอเสนอนั้นไมไดรับการคดัเลือก  
 - ใหใชกับงานจางที่มีวงเงนิงบประมาณคากอสรางไมเกินวงเงินตามที่กาหนดในกฎกระทรวง  
 - เปนงานที่มีความจาเปนเรงดวนหรือที่เก่ียวกับความมั่นคงของชาติ หากลาชาจะเสียหายแกหนวยงาน  
 - เปนงานที่จาเปนตองใหผูใหบริการรายเดิมทาตอจากงานที่ไดทาไวแลว เนื่องจากเหตุผลทางเทคนิค  
 - กรณีอ่ืนตามที่กาหนดในกฎกระทรวง 
 (4) วิธีประกวดแบบ เปนงานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสรางที่หนวยงานของรับเชิญชวนใหผูบริการ  
ที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หนวยงานของรัฐกาหนดใหเขายื่นขอเสนอ เพื่อออกแบบงานกอสรางที่มี ลักษณะพิเศษ 
เปนที่เชิดชูคุณคาทางดานศิลปกรรมหรือสถาปตยกรรมของชาติหรืองานอ่ืนตามที่กาหนดในกฎกระทรวง  

 
 

4. อำนาจในการจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง  
 การส ั ่งจ างงานจางออกแบบหร ือควบคุมงานกอสรางคร ั ้งหนึ ่ง ให เป นอานาจของผ ู ดารงตำแหนง                  
และ ภายใตวงเงิน ดังตอไปนี้  
 (1) หัวหนาหนวยงานของรัฐไมเกิน 50,000,000.-บาท  
          (2) ผูมีอานาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น(ปลัดกระทรวง) เกิน 50,000,000.-บาท 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน งานจางออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง และระยะเวลาในการดำเนินการ โดยวิธปีระกาศ
เชิญชวน 
 

ผูรับผิดชอบ ขั้นตอน รายละเอียดวิธีปฏิบตัิ ระยะเวลา 
เจาหนาที 1. ขออนุมตัิแตงตัง้

ผูรับผิดชอบ กำหนดราง
ขอบเขตของงานจาง 
ออกแบบหรือควบคุมงาน
กอสราง (Terms of 
Reference) และ ราคากลาง 

- จัดทำ หนงัสือแตงตั้ง
คณะกรรมการหรือใหเจาหนาที่
หรือ บุคคลใดบุคคลหนึง่
รับผดิชอบกำหนดรางขอบเขต
ของงานจางออกแบบหรือควบคุม
งานกอสราง (Terms of 
Reference) รวมทั้งกำหนด
หลกัเกณฑการพิจารณาคดัเลือก
ขอเสนอและ กำหนดราคากลาง 

7 วัน 

หัวหนากองชางของ หรือ
ผูรับมอบอำนาจ 

2. พิจารณา พิจารณาอนุมัติคำสั่งแตงตัง้
ผูรับผิดชอบฯ 
 - กรณีเห็นชอบ ใหเจาหนาที่
ดำเนินการตอไป 
 - กรณีไมเห็นชอบ สงคนื
เจาหนาที่เพ่ือทบทวน 

7 วัน 

คณะกรรมการ กำหนด
รางขอบเขตของงานจาง 
ออกแบบหรือ ควบคุม
งานกอสราง (Terms of 
Reference) และราคา
กลาง 

3. จัดทำรางขอบเขตของงาน
จาง ออกแบบหรือควบคุมงาน
กอสราง (Terms of 
Reference) และราคากลาง 

1. จัดทำรางขอบเขตของงาน
รวมทัง้กำหนดหลกัเกณฑ การ
พิจารณาคัดเลือกขอเสนอโดย
ละเอียดใหเหมาะสม กับเงิน
งบประมาณท่ีไดรับ 
 2. จัดทำราคากลาง 

30 วัน 

หัวหนากองชางหรือ 
ผูรับ มอบอำนาจ 

4. พิจารณา พิจารณารางขอบเขตของงานจาง
ออกแบบหรือควบคุมงาน 
กอสราง  
- กรณีเห็นชอบ ใหเจาหนาที่ดำ 
เนินการตอไป  
- กรณีไมเห็นชอบ สงคนื
ผูรับผดิชอบกำหนดรางขอบเขต 
ของงานจางออกแบบหรือควบคุม
งานกอสรางเพ่ือทบทวน 

30 วัน 

เจาหนาที่, หัวหนาเจา
หนาทีกองชาง 

5. จัดทำรายงานขอจาง
ออกแบบ หรือควบคุมงาน
กอสราง, จัดทำประกาศ และ
เอกสาร แนบงานจาง
ออกแบบหรือ ควบคุมงาน
กอสราง 

1. เจาหนาที่จัดทำรายงานขอจาง
ออกแบบหรือควบคุมงาน 
กอสรางผานหัวหนาเจาหนาที่
เพ่ือขอความเห็นชอบจากหัวหนา
หนวยงานของรัฐ โดยมี
รายละเอียดดังนี้ 
- เหตุผลและความจำเปนที่ตอง
จางออกแบบและ ควบคุมงาน
กอสราง - ขอบเขตของงานจาง
ออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 
- คุณสมบัติของผูใหบริการงาน
จาง ออกแบบหรือควบคุมงาน
กอสราง  
- วงเงนิคากอสรางโดยประมาณ  
- คาจางออกแบบหรือควบคุม
งานกอสรางโดยประมาณ  
 - กำหนดเวลาแลวเสร็จของงาน
หรือควบคุมงานกอสราง  

30 วัน 



- วิธีที่จะจางออกแบบหรือ
ควบคุมงานกอสรางและ เหตุผลที่
ตองจางโดยวิธีนั้น  
- หลักเกณฑและวิธีคัดเลือก
ขอเสนอ 
 2. สรางโครงการในระบบ e-GP       
3. จัดทำประกาศและเอกสาร
การจางออกแบบหรือควบคุมงาน
กอสราง  
4. ขออนุมัติแตงตั้ง
คณะกรรมการดำเนินการจาง
ออกแบบ หรือควบคุมงาน
กอสรางโดยวิธปีระกาศเชิญชวน 
5. ขออนุมัติตารางแสดงวงเงิน
งบประมาณท่ีไดรับจัดสรร และ
ราคากลาง 

หัวหนาหนวยงานหรือ 
ผูรับมอบอำนาจ 

6. พิจารณา พิจารณาอนุมัติรายงานขอจาง
ออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง
, ประกาศ และเอกสารการจาง
ออกแบบหรือควบคุมงาน 
กอสรางพรอมอนุมัตแิตงตั้ง
คณะกรรมการดำเนินงานจาง
ออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง
โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
และอนุมตัติารางแสดงวงเงิน
งบประมาณท่ีไดรับจัดสรรและ
ราคากลาง  
- กรณีเห็นชอบ เจาหนาที่
ดำเนินการตอไป  
- กรณีไมเห็นชอบ สงคนื
เจาหนาที่เพ่ือทบทวน 

15 วัน 

หัวหนาเจาหนาที่ 7. เผยแพรประกาศและ
เอกสาร การจางออกแบบหรือ
ควบคุมงานกอสราง 

1. หัวหนาเจาหนาที่ดดำเนินการ
เผยแพรประกาศและเอกสาร 
การจางออกแบบหรือควบคุมงาน
กอสราง พรอมราคากลาง
ประกาศในระบบเครือขาย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของหนวยงานของรัฐและให
ปดประกาศโดยเปดเผย ณ 
สถานที่ปดประกาศของหนวยงาน 
นั้น  

ติดตอกันไมนอยกวา 
5 วันทำการ 

หัวหนาเจาหนาที่ หรือ 
คณะกรรมการผูถูก
แตงตั้ง 

8. แจงคณะกรรมการ
ดำเนินงาน จางออกแบบหรือ
ควบคุมงานกอสราง 

1.จัดทำหนังสือแจคณะกรรมการ
ดำเนินงานจางออกแบบ หรือ
ควบคุมงานกอสรางทราบ พรอม
แนบประกาศ และ เอกสารการ
จางออกแบบหรือควบคุมงาน
กอสราง เจาหนาที่ , หัวหนา
เจาหนาที่ , คณะกรรมการ 
ดำเนินงานจาง ออกแบบหรือ 
ควบคุมงาน กอสราง 

15 วัน 
 
 
 
 
 
 

 

หัวหนาเจาหนาที่ หรือ 
คณะกรรมการผูถูก
แตงตั้ง 

9.รับซองขอเสนอและนำ สง 
คณะกรรมการฯ , ตรวจสอบ 
เอกสารการเสนอราคา และ 
คัดเลือก พรอมรายงานผล 

1. เมื่อถึงกำหนดวันและเวลายื่น
ซอง ใหเจาหนาที่ลงรับโดย ไม
เปดซองพรอมระบุวนัและเวลาที่
รับซองพรอมออกใบรับ ใหแกผู

1 วัน 
 
 



การพิจารณา กรณีการยื่นซอง
ขอเสนอ 
 

รับจางฯและใหสงมอบซอง
ขอเสนอทั้งหมดและ เอกสาร
หลกัฐานตางๆที่ไดรับไวตอ
คณะกรรมการ จางออกแบบหรือ
ควบคุมงานกอสราง เพื่อ
ดำเนินการตอไป  
2. เมื่อถึงกกำหนดเปดซอง
คณะกรรมการดำเนินงานจาง 
ออกแบบหรือควบคุมงาน 
กอสรางเปดซองขอเสนอ และ
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานตางๆ 
ของผูให บริการ ทุกรายแลวให
กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อ
กำกับไวใน เอกสารประกอบการ
ยืน่ขอเสนอทุกแผน  
3.ตรวจสอบการมีผลประโยชน
รวมกัน และเอกสารหลกัฐาน
ตางๆของผูให บริการแลว
คดัเลือกผูใหบริการ ที่ไมมี
ผลประโยชนรวมกัน และยื่น
เอกสารครบถวนถูกตอง มี
คุณสมบัติและขอเสนอเปนไป
ตามเงื่อนไข ที่หนวยงานของรัฐ
กำหนดไวในเอกสารฯ กองการ
พัสดุ ข้ัน ตอนการปฏิบัตงิานดาน
การพัสดุ เรื่อง งานจางออกแบบ
หรือควบคุมงานกอสราง วันที่
จัดทำ พ.ค.60 วันที่บังคับใช 
หนา 9/13 ผูรับผิดชอบ ขั้น 
ตอน รายละเอียดวิธีปฏิบัติ 
(ระเบียบกระทรวงการคลังฯขอ 
112-114 ขอ145-147) 
4. พิจารณาคัดเลือกขอเสนอของ
ผูใหบริการรายที่ถูกตอง ซึ่งมี
คุณภาพและคุณสมบัติเปน
ประโยชนตอหนวยงานของรัฐ
แลวใหเสนอจางจากรายที่ได
คะแนนคุณภาพมากที่สุดและ
จัดลำดับไมเกิน 3 ราย กรณี
ปรากฏวา มีผูใหบริการยืน่
ขอเสนอเพียงรายเดียว หรือมีผู
ใหบริการหลายรายแตผานการ
คดัเลือกเพียงรายเดียว ใหเสนอ
หัวหนาหนวยงานผานหัวหนา
เจาหนาที่เพ่ือยกเลิกการประกาศ
เชิญชวนครั้งนี้ แตถา
คณะกรรมการพิจารณาแลวเห็น
วา มีเหตุผลสมควร ที่จะ
ดำเนินการตอไปโดยไมตอง
ยกเลิกการประกาศเชิญชวน ให 
คณะกรรมการเจรจาตอรองกับ
ผูให บริการรายนัน้ 
5. รายงานผลการพิจารณาและ
ความเห็นพรอมดวยเอกสาร ที่



ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนา
หนวยงานของรัฐเพื่อสั่งการ โดย
เสนอผานหัวหนาเจาหนาที่โดย
อยางนอยตองมรีายการดงัตอไปนี้ 
- รายละเอียดงานจางออกแบบ
และควบคุมงานกอสราง  
- รายชื่อผูใหบริการวงเงนิท่ีเสนอ 
และขอเสนอของ ผูใหบริการทุก
ราย  
- รายชื่อผูใหบริการที่ผานการ
คดัเลือกวาไมเปนผูมผีลประโยชน
รวมกัน 
- หลักเกณฑการพิจารณา
คัดเลือกขอเสนอพรอม 
หลักเกณฑการใหคะแนน  
- ผลการพิจารณาคัดเลือกและ
การใหคะแนนขอเสนอ ของผู
ใหบริการทุกรายพรอมเหตุผล
สนับสนุนในการพิจารณากองการ
พัสด ุขนั ตอนการปฏิบัตงิานดาน
การพัสดุ เรื่อง งานจางออกแบบ
หรือควบคุมงานกอสราง วันที่
จัดทำ พ.ค.60 วันที่บังคับใช 
หนา 10/13 ผูรับผิดชอบ
ขั้นตอน รายละเอียดวิธีปฏิบัติ 
กรณีการยื่นซองขอเสนอผาน
ระบบเครือขายสารสนเทศ ของ
กรมบัญชีกลาง  
1. คณะกรรมการดำเนินงานจาง
ออกแบบหรือควบคุมงานกอสราง 
จัดพิมพเอกสารการยื่นขอเสนอ
ของผูใหบริการทุกรายผานทาง
ระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกส จำนวน 1 ชุด 
โดยใหกรรมการทุกคนลงลายมือ
ชื่อกำกับชื่อไวในเอกสาร
ประกอบการยืน่ ขอเสนอทุกแผน 
 2. ดำเนินการตาม กรณีการยื่น
ซองขอเสนอ (ขอ 2-5) หัวหนา 
หนวยงานของรัฐ หรือ ผูรับมอบ  
อำนาจ 

หัวหนาหนวยงาน หรือ 
ผูรับมอบอำนาจ 
 
 
 

10. พิจารณา พิจารณาผล
การพิจารณาของคณะ
กรรมการฯ 

1.กรณีเห็นชอบเจาหนาที่
ดำเนินการตอไป-กรณีไมเห็นชอบ 
สงคนืหัวหนาเจาหนาที่เพ่ือแจง
คณะกรรมการฯเพ่ือทบทวน 
เจาหนาที่, หัวหนาเจาหนาที่                            

1 วัน 
 

เจาหนาที่, หัวหนากอง 11. ขออนุมัติรับราคา  1.ขออนุมัติรับราคาพรอมขอ
อนุมัตแิตงตัง้คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ หัวหนา หนวยงานของรัฐ 
หรือ ผูรับมอบอำนาจ  
 

7 วัน 

หัวหนากอง หรือ ผูรับ
มอบอำนาจ 

12. พิจารณาสั่งจางและ
แตงตัง้คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุ 

1.พิจารณาพิจารณาสั่งจางและ
แตงตัง้คณะกรรมการตรวจรับ

7 วัน 



พัสดุ - กรณีเห็นชอบ หัวหนา
เจาหนาที่ ดำเนินการตอไป 
 - กรณีไมเห็นชอบ สงคนืหัวหนา
เจาหนาที่เพ่ือทบทวน หัวหนา
เจาหนาที่ 

เจาหนาที่, หัวหนากอง 13. ประกาศผลการพิจารณา 
และ แจงผลการพิจารณา 
(ระเบียบกระทรวงการคลังฯ
ขอ 118 ) 

1. ประกาศผลผูชนะงานจาง
ออกแบบหรือควบคุมงาน 
กอสรางโดยวธิีประกาศเชิญชวน
ทัว่ไปในระบบ เครือขาย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของ หนวยงานของรัฐตาม
วธิีการที่กรมบญัชีกลางกำหนด 
และใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ 
สถานที่ปดประกาศ ของ
หนวยงานของรัฐนั้น 
2. แจงผลการพิจารณาใหผูเสนอ
ราคาทุกรายทราบ ผานทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิกส (e-
mail)ตามแบบ ที่กรมบัญชีกลาง
กำหนดกองการพัสดุ กรมทาง
หลวง ขั้นตอนการปฏิบัตงิานดาน
การพัสดุ เรื่อง งานจางออกแบบ
หรือควบคุมงานกอสราง วันที่
จัดทำพ.ค.60 วันท่ีบังคับใช หนา 
11/13 ผูรับผิดชอบ ขัน้ตอน 
รายละเอียดวิธีปฏิบัต ิเจาหนาที่, 
หัวหนาเจาหนาที่ , หัวหนา
หนวยงาน ของรัฐ หรือ ผูรับ
มอบอ านาจ 

3 วัน 

เจาหนาที่, หัวหนากอง , 
หรือ ผูรับมอบอำนาจ 

14.จัดทำสัญญางานจาง
ออกแบบหรือควบคุมงาน
กอสรางและแจง 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
และแจงเม่ือพนระยะเวลาการ
อุทธรณตามมาตรา 66 วรรค
สองใหดำเนินการ ดังนี้ 
 

1.ประสานงานขอเอกสารและ
แจงลงนามในสัญญา  
2.ตรวจสอบหลกัประกันสัญญา 
และทำหนังสือขออนุมัติ
หลกัประกัน สัญญา  
3.ทำหนังสือขออนุมัติหนังสือ
มอบอำนาจลงนามในสัญญา(ถา
มี)   
4. จัดทำสัญญา  
5. จดัสงสำเนาสัญญาหรือขอ ตก
ลงเปนหนังสือซึง่มีมูลคาตั้งแต
หนึ่งลานบาทขึน้ไป ใหสำนักงาน
การตรวจเงินแผนดินและ
กรมสรรพากร ภาย 30 วนั นบั
แตวนัที่ทำสัญญาหรือขอตกลง
โดยผานระบบจัดซือ้จัดจาง
ภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสตามว
วิธกีารที่กรมบญัชีกลางกำหนด  
6.จดัสงสำเนาสัญญาให
คณะกรรมการตรวจรับพสัดุและ 
หนวยงานที่เก่ียวของ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ, 
เจาหนาที่  
 

7 วัน 



คณะกรรมการ ตรวจรับ
พัสด,ุ เจาหนาที่ 

15. บริหารสัญญา และตรวจ
รับ พัสดุ (ระเบียบ
กระทรวงการคลังฯขอ 180 ) 

1.ตรวจสอบใหถูกตองตามที่ระบุ
ไวในสัญญาหรือขอตกลง  
2.ตรวจรับงานจางออกแบบหรือ
ควบคุมงานกอ ณ ที่ทำการ สราง 
ของผูวาจางหรือสถานที่ซึ่ง
กำหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง  
3.ตรวจรับงานจางออกแบบหรือ
ควบคุมงานกอสรางใหครบถวน
ตามเงือ่นไขที่ไดตกลงกันไวใน
สัญญาหรือ ขอตกลง โดยปกติให
ตรวจรับงานจางออกแบบหรือ 
ควบคุมงานกอสรางในวันที่ผู
ใหบริการนำผลงานมาสง และให
ดำ เนินการใหเสร็จสิ้นโดยเร็ว  
4. เมื่อตรวจถูกตองและครบถวน
ตามที่กำหนดไวในสัญญา หรือ
ขอตกลงแลวใหรับงานจาง
ออกแบบหรือควบคุมงาน 
กอสรางไวและถือวาผูใหบริการ
ไดสงมอบงานถูกตอง ครบถวน
ตัง้แตวนั ที่ผูใหบริการนา ผลงาน
มาสงแลวมอบ แกเจาหนาที่
พรอมกับ ทำใบตรวจรับ โดยลง
ชื่อไวเปน หลักฐานอยางนอย2 
ฉบบั มอบแกที่ปรึกษา 1 ฉบับ 
และ เจาหนาที่ 1 ฉบับ เพ่ือ
ดำเนินการเบิกจายเงิน กองการ
พัสดุ กรมทางหลวง ขั้นตอนการ
ปฏิบตังิานดานการพัสดุ เรื่อง 
งานจางออกแบบหรือควบคุมงาน
กอสราง วันที่จัดทำ พ.ค.60 
วันที่บังคับใช หนา 12/13 
ผูรับผิดชอบ ขัน้ตอน 
รายละเอียดวิธีปฏิบัต ิในกรณีท่ี
เห็นวา ผลงานที่สงมอบที่สงมอบ
ทัง้หมด หรืองวดใดก็ตาม ไม
เปนไปตามขอกำหนดในสัญญา 
หรือขอ ตกลงมีอำนาจสั่งใหแกไข
เปลี่ยนแปลง เพ่ิมเติม / ตดัทอน
งานตามสัญญา หากคูสัญญาไม
ปฏิบตัติาม มีอำนาจที่จะสั่งให
หยดุงานนัน้ ชัว่คราวไดหรือให 
รายงานหัวหนาหนวยงานของรัฐ
ผานหัวหนาเจาหนาที่เพ่ือทราบ
หรือสั่งการแลวแตกรณี 
5. ในกรณีกรรมการตรวจรับพัสดุ
บางคนไมยอมรับงานใหกรรมการ
ดงักลาวทา ความเห็นแยงไวแลว
ใหเสนอ หัวหนาหนวยงานของรัฐ
เพ่ือพิจารณาสั่งการถาหัวหนา
หนวยงานของรัฐสั่งการใหรับ
ผลงานนั้นไวจึงดำเนินการตามขอ 
4 
 

7 วัน 
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