
คู่มือให้บริการงานทะเบียนพาณิชย์ส าหรับประชาชน 
  

งานที่ให้บริการ จดทะเบียนพาณิชย ์(ตั้งใหม่,เปลี่ยนแปลงทะเบียนและยกเลิกการจดทะเบียนพาณิชย)์ 
  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบลทบัตีเหล็ก 
  

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที/่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส านกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบลทบัตีเหล็ก วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๒.๐๐ น. / ๑๓.๐๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
 

ระเบียบ  กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
๑. กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที่ ๓ (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบญัญตัิทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. ๒๔๙๙ 
๒. พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. ๒๕๔๖ 
๓. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที่ ๘๓ (พ.ศ. ๒๕๑๕)  เร่ืองก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยูภ่ายใตบ้งัคบัของ
กฎหมายว่าดว้ยทะเบียนพาณิชย ์
๔. ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัที่ ๙๓ (พ.ศ. ๒๕๒๐) เร่ืองก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยูภ่ายใตบ้งัคบัแห่ง
พระราชบญัญตัิทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. ๒๔๙๙ 
๕. ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองแต่งตั้งพนกังานเจา้หนา้ที่และนายทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัที่ ๘) พ.ศ. ๒๕๕๒    
๖. ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองให้ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัที่ ๑๑) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
๗. ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองการตั้งส านกังานทะเบียนพาณิชยแ์ต่งตั้งพนกังานเจา้หนา้ที่และนายทะเบียน
พาณิชย ์(ฉบบัที่ ๙) พ.ศ. ๒๕๕๒ และ (ฉบบัที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
๘. ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เร่ืองก าหนดแบบพิมพเ์พื่อใชใ้นการให้บริการขอ้มูลทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 
๒๕๕๕   
๙. ค าส่ังส านกังานกลางทะเบียนพาณิชยท์ี่ ๑/๒๕๕๓  เร่ืองหลกัเกณฑแ์ละวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์
และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์
๑๐. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. ๒๔๙๙ 
๑๑. ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เร่ืองก าหนดแบบพิมพพ์.ศ. ๒๕๔๙ 
 

 

 

 



หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนค าขอ 

กรณีจัดต้ังใหม่หรือเปลีย่นแปลงการจดทะเบียน 
๑. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภ์ายใน ๓๐ วนันบัตั้งแต่วนัเร่ิมประกอบกิจการ  (มาตรา ๑๑ , ๑๓) 
๒. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผูอ้ื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได ้
๓. ให้ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจา้ของกิจการเป็นผูล้งลายมือช่ือรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบค าขอจดทะเบียน 
๔. แบบพิมพค์ าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ที่หรือดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 
กรณียกเลกิการจดทะเบียน 
๕. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชยไ์วต่้อมาไดเ้ลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเช่น
ขาดทุนไม่ประสงคจ์ะประกอบการคา้ต่อไปเจา้ของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่าหรือเลิกห้างหุ้นส่วน
บริษทัให้ย่ืนค าขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต่อพนกังานเจา้หนา้ที่ภายในก าหนด ๓๐ วนันบัตั้งแต่วนัเลิก
ประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา ๑๓) 
๖. กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจมีเหตุขดัขอ้งไม่สามารถย่ืนค าขอจดทะเบียนเลิกดว้ยตนเองเช่นวิกลจริตตายสาบสูญเป็น
ตน้ให้ผูท้ี่มีส่วนไดเ้สียตามกฎหมายเช่นสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรย่ืนขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้
ประกอบพาณิชยกิจนั้นไดโ้ดยให้ผูม้ีส่วนไดเ้สียตามกฎหมายลงลายมือช่ือในค าขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสาร
หลกัฐานการที่ผูป้ระกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมาย่ืนค าขอจดทะเบียนไดด้ว้ยตนเองเช่นใบมรณบตัรค าส่ังศาลเป็นตน้ 
๗. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดด้ว้ยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผูอ้ื่นยื่น
แทนก็ได ้
๘.ให้ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจา้ของกิจการหรือผูม้ีส่วนไดเ้สีย (แลว้แต่กรณี) เป็นผูล้งลายมือช่ือรับรองรายการใน
ค าขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 
 
หมายเหตุ  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคูม่ือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที่ระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ทั้งน้ีในกรณีที่ค  าขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมคีวามบกพร่องไม่
สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ที่จะจดัท าบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสาร
หลกัฐานที่ตอ้งย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูย่ื้นค าขอจะตอ้งด าเนินการแกไ้ขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก  าหนด
ในบนัทึกดงักล่าวมิเช่นนั้นจะถอืว่าผูย่ื้นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจา้หนา้ที่และผูย่ื้นค าขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนาม
บนัทึกดงักล่าวและจะมอบส าเนาบนัทึกความพร่องดงักล่าวให้ผูย่ื้นค าขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
 

 



ขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการ 

ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาในการให้บริการ 
๑. นายทะเบียนตรวจสอบเอกสาร/แจง้ผล    
๒. เจา้หนา้ที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม    ๕ นาที 
๓. นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจา้หนา้ที่บนัทึกขอ้มูลเขา้ระบบ/จดัเตรียม

ใบส าคญัการจดทะเบียน/หนงัสือรับรอง/ส าเนาเอกสาร   
๑๕ นาที 

๔. ผูน้ายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชยใ์ห้ผูย่ื้น
ค าขอ   

๑๐ นาที 

ใช้ระยะเวลาทั้งส้ิน   ๖๐  นาที 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
๑. ส าเนาทะเบียนบา้นเจา้ของกิจการ                จ านวน   ๑   ฉบบั 
๒. ส าเนาบตัรประชาชนเจา้ของกิจการ             จ านวน   ๑   ฉบบั 
๓. หนงัสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์  ๑๐  บาท (ถา้ม)ี 
๔. กรณีมิใชเ้จา้ของสถานที่ประกอบการ   ตอ้งมีหนงัสือยินยอมจากเจา้บา้นให้ใชส้ถานที่ประกอบการ

ส าเนาทะเบียนบา้นและส าเนาบตัรประชาชน 
๕. กรณีเช่าสถานประกอบการ(บุคคลธรรมดา)   ตอ้งมีส าเนาหนงัสือสัญญาเช่า ส าเนาทะเบียนบา้นของ

เลขที่ตั้งสถานประกอบการและส าเนาบตัรประชาชนผูใ้ห้เช่า (พร้อมรับรองส าเนา)   
๖. กรณีเช่าสถานประกอบการ(บริษทั)   ตอ้งมีส าเนาหนงัสือสัญญาเช่า  หนงัสือรับรองของบริษทั  พร้อม

ลงลายมือช่ือผูม้อี  านาจกระท าการแทนบริษทัและส าเนาบตัรประชาชนผูม้ีอ  านาจ 
๗. แบบกรอกรายละเอียดขอขึ้นทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.) 
๘. ใบทะเบียนพาณิชยฉ์บบัจริง  กรณียกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียนพาณิชย์ 

 

ค่าธรรมเนียม 
จดทะเบียนจดัตั้งใหม่    ค่าธรรมเนียม   ๕๐   บาท 
จดทะเบียนเปลี่ยนแปลง   ค่าธรรมเนียม   ๒๐   บาท 
จดทะเบียนยกเลิก   ค่าธรรมเนียม  ๒๐  บาท 
คดัส าเนาเอกสาร   ค่าธรรมเนียม   ๓๐   บาท 

 

 



การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การให้บริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงที่ระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนไดท้ี ่
ส านกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนต าบลทบัตีเหล็ก    โทรศพัท์ : ๐๓๕-๔๑๔-๔๑๑   มือถือ : ๐๘๕-๑๙๗-
๗๓๑๒  หรือ เวบ็ไซต ์http://www.Thaptilek.go.th/ 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม  ตามเอกสารแนบท้าย 
 


