
 

ข้อ 10 คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
 

- แสดงคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานใช้ยึดถือปฏิบัติให้เป็นมาตราฐานเดียวกัน 
ที่มีรายละเอียดอย่างน้อยประกอบด้วย  
    (1) ชื่องาน  
    (2) วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน   
    (3) ระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละข้ันตอน  
    (4) กฏหมายที่เกี่ยวข้อง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 
 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

การขออนุญาตขุดดิน – ถมดิน - ลอกหน้าดิน 

วิธีการขั้นตอนการขออนุญาตขุดดิน – ถมดิน 

      1. ขอรับคำขออนุญาตจากกองช่าง 

      2. นำเอกสารตามหลังฐานยื่นประกอบคำขออนุญาต 

      3. นำเจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ 

      4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน 

      5. ออกใบอนุญาต 

      6. ผู้ยื่นคำขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม 

หลักฐานในการขออนุญาตขุดดิน – ถมดิน -ลอกหน้าดิน 

         1. แผนผังบริเวณท่ีจะทำการขุดดิน/ถมดินและแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและบริเวณข้างเคียงพร้อมทั้ง 

            วิธีการขุดดินหรือถมดิน ลอกหน้าดิน 

         2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง 

         3. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล(กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) 

         4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลหนังสือมอบอำนาจ สำเนาทะเบียนบ้าน 

             สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้แทนแจ้ง) 

        5. รายการคำนวณ 

        6. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน/ลอกหน้าดิน พร้อมสำเนาบัตรอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีงานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

       7. สำเนาโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส.3 เลขที่/สค.1 ที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน/ลอกหน้าดินถ่ายสำเนาหน้าหลังเท่าฉบับ
จริง 

       8. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

       9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ3 สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 

           ควบคุมของผู้ควบคุม(กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

      10. เอกสารรายละเอียดอ่ืนๆ 

ระยะเวลาในการออกใบอนุญาตขุดดิน – ถมดิน 

     ➢ ขั้นตอนในการตรวจสถานที่ขุดดิน-ถมดิน-ลอกหน้าดิน ระยะเวลา 1 วัน 

     ➢ ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานต่าง ๆ ในการพิจารณาใบอนุญาต ระยะเวลา 2 วัน 

     ➢ ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลน ต่าง ๆ ระยะเวลา 1 วัน 

     ➢ ขั้นตอนในการออกใบอนุญาต ระยะเวลา 1 วันรวมระยะเวลาในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 5 วัน 

 



 

ค่าธรรมเนียมในการขออนุญาตขุดดิน – ถมดิน 

    ➢ ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 500 บาท (กรณีไม่มีค่าธรรมเนียม ให้ระบุว่า “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

ถมดินเท่าใดจึงจะถือว่ามีการถมดินที่ต้องแจ้งตามกฎหมาย 

         มีการถมดินลึกสูงเกินกว่าที่ดินข้างเคียงและพ้ืนที่มากกว่า 2,000 ตารางเมตร (1 ไร่ 1 งาน) 

         หรือพ้ืนที่เนินดินตามที่ จพถ. กำหนด (ต้องทำรางระบายน้ำพอที่จะไม่ทำให้น้ำท่วมที่ดินข้างเคียงของ 

        บุคคลอื่น) 

ข้อยกเว้นบังคับใช้ 

    • ขุดบ่อน้ำ พ้ืนที่ปากบ่อไม่เกิน 4 ตร.ม.ไม่ต้องแจ้ง 

    • มิให้บังคับการขุดดิน ถมดิน ลอกหน้าดินที่มีกฎหมายอ่ืนควบคุมอยู่แล้ว 

    • การทำฐานรากของอาคาร 

    • การทำกำแพงกันดิน 

    • การขุดคลองของกรมชลประทาน 

ข้อกำหนดเฉพาะเรื่องการขุดดิน 

   1. ถ้าขุดพบโบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ ซากดึกดำบรรพ์หรือแร่ที่มีคุณค่าทางเศรษฐกิจ ให้หยุดการขุดแล้ว 

        แจ้ง จพก.เพื่อแจ้งกรมศิลปกรหรือกรมทรัพยากรธรณี(ม. 24) 

   2. ขุดดินลึกน้อยกว่า 3.00 เมตร ถ้าห่างจากเขตท่ีดินน้อยกว่า 2 เท่า ของความลึกต้องจัดการป้องกัน 

      ตามวิสัยที่ควรกระทำ 

บทลงโทษ 

    1. ขุดดิน ถมดิน โดยไม่มีใบรับแจ้ง (ม.35) จำคุก 1ปี/ปรับ 50,000บาท (ถ้าอยู่ในบริเวณ ห้ามขุด 

        ห้ามถมโทษ x 2 จำคุก 2 ปี/ ปรับ 100,000บาท 

    2. ขุดดิน ถมดิน ไม่เป็นไปตามกฎกระทรวง (ม.36) ปรับ 30,000บาท / ปรับรายวนั 1,000 บาท 

    3. ขุดดินลึก 3 เมตรและห่างเขตที่ดินน้อยกว่า 2 เท่าของความลึกแล้วไม่มีการป้องกันการพังทลาย  

        (ม.24) ถมดินไม่ทำการระบายน้ำ (ม.26 วรรคหนึ่ง) ปรับ 10,000 บาท 

    4. ขัดขวางพนักงานเจ้าหน้าที่ (ม.38) ปรับ 2,000 บาท 

    5. ขุดดินพบของมีค่าแล้วไม่แจ้ง จพถ. ภายใน 7 วัน (ม.39) ปรับ 5,000บาท/จำคุก 1 เดือน 

    6. ไม่ปฏิบัติตามคำสั่งที่ จพถ.สั่งให้หยุดขุดดิน ถมดิน ลอกหน้าดิน (ม.40) จำคุก 1 ปี / ปรับ 50,000 บาท 

    7. ไม่ปฏิบัติตามคำสั่งที่ จพถ.สั่งให้จัดการป้องกัน/จัดการแก้ไขการพังทลาย ขุดดิน ถมดิน ลอกหน้าดิน (ม.41) 

        ปรับ 30,000 บาท/ปรับรายวัน 500 บาท 

 

 

 

 

 

 



 

 

กฎหมายที่เกีย่วข้อง 

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

• พระราชบัญญัติ การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 แก้ไขโดย พระราชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติมบทบัญญัติแห่ง
กฎหมายที่เกี่ยวกับความรับผิดในทางอาญาของผู้แทนนิติบุคคล พ.ศ. 2560 

กฎกระทรวง 

• กฎกระทรวงกำหนดคุณสมบัติของผู้ควบคุมงานในการขุดดิน ตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินหรือถมดิน พ.ศ. 
2546 

• กฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการขุดดินหรือถมดิน พ.ศ. 2546 

• กฎกระทรวงกำหนดมาตรการป้องกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสร้างในการขุดดินหรือถมดิน พ.ศ. 2548 

• กฎกระทรวงกำหนดบริเวณห้ามขุดดินและถมดินในพ้ืนที่บางส่วนในท้องที่ตำบล พ.ศ. 2548 

ช่องทางการให้บริการ สถานที่ให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 

เปิดให้บริการ : วันจันทร์ – วนัศุกร์ (เวลา 08.30 – 16.30 น.) 

ช่องทางการติดต่ออ่ืน ๆ : โทรศัพท์ / โทรสาร 089-9789015 

Facebook : องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก  

E-mail : thaptilek.sp38@gmail.com 

E-Service One stop service 

http://download.asa.or.th/03media/04law/eefa/eefa43-upd60.pdf
http://download.asa.or.th/03media/04law/eefa/mr46.pdf
http://download.asa.or.th/03media/04law/eefa/mr46.pdf
http://download.asa.or.th/03media/04law/eefa/mr46-02.pdf
http://download.asa.or.th/03media/04law/eefa/mr48.pdf
http://download.asa.or.th/03media/04law/eefa/mr48-02.pdf
mailto:thaptilek.sp38@gmail.com


 


