
คู่มือให้บริการงานขออนุญาตสำหรับประชาชน 
  

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตขุดดิน / ถมดิน 
  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 
  

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๒.๐๐ น. /๑๓.๐๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ์  วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
1.การขุดดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดังนี้ 
         1.1การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้
บังคับได้แก่ เทศบาล กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะ
จัดต้ังขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วย
การควบคุมอาคาร เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ท้องท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับ
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่
อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์
จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3เมตรหรือมีพื้นท่ีปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรือมี
ความลึกหรือพื้นท่ีตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่
เป็นการกระทำท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 
วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วัน
นับแต่วันท่ีมีการแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอำนาจออกคำส่ังให้การแจ้งเป็นอันส้ินผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาท่ีกำหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถิน่ออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง 
 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนและระยะเวลาในการใหบ้ริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาในการให้บริการ 

1. ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดินตามท่ีกำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ดำเนินการตรวจสอบข้อมูล 

3 นาที 

2. เจา้พนกังานทอ้งถิ่นด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถกูตอ้ง) 5 นาที 

3 เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 2 นาที 
รวมระยะเวลา  10 นาที 

 
 

 
 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. สำเนาบัตรประชาชน                                                    
๒. หนงัสือรบัรองนิติบุคคล                                                

๓. แผนผงับริเวณท่ีประสงคจ์ะด ำเนินกำรขุดดิน                      

๔. แผนผงัแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณขำ้งเคียง                   
๕. แบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลน 
๖. โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนำดเท่ำตน้ฉบบัทุกหนำ้พรอ้มเจำ้ของท่ีดินลงนำมรบัรองส ำเนำทกุหนำ้ 
๗. หนงัสือมอบอ ำนำจกรณีใหบุ้คคลอื่นยื่นแจง้กำรขดุดิน 
๘. หนงัสือยินยอมของเจำ้ของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอื่น 
๙. รำยกำรค ำนวณ (วิศวกรผูอ้อกแบบและค ำนวณกำรขดุดินท่ีมีควำมลึกจำกระดบัพืน้ดินเกิน๓เมตรหรือ

พืน้ท่ีปำกบ่อดินเกิน 10,000 ตำรำงเมตรตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุำตประกอบวชิำชีพวิศวกรรมควบคมุ
สำขำวิศวกรรมโยธำไม่ต ่ำกว่ำระดบัสำมญัวิศวกรกรณีกำรขดุดินท่ีมีควำมลึกเกินสงู 20 เมตรวิศวกร
ผูอ้อกแบบและค ำนวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุำตประกอบวชิำชีพวิศวกรรมควบคมุสำขำวิศวกรรม
โยธำระดบัวฒุิวิศวกร) 

๑๐. รำยละเอียดกำรติดตัง้อปุกรณส์ ำหรบัวดักำรเคล่ือนตวัของดิน 
๑๑. ชื่อผูค้วบคมุงำน (กรณีกำรขดุดินลึกเกิน 3 เมตรหรือมีพืน้ท่ีปำกบ่อดินเกิน10,000 ตำรำงเมตรหรือมี

ควำมลึกหรือมีพืน้ท่ีตำมท่ีเจำ้พนกังำนทอ้งถิ่นประกำศก ำหนดผูค้วบคมุงำนตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนญุำต
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคมุสำขำวิศวกรรมโยธำ) 

 

ค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ ๕๐0 บาท 

 



 

การรับเร่ืองร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี 
กองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก    โทรศัพท์ : ๐๓๕-๔๑๔-๔๑๑   มือถือ : ๐๘๑-๑๙๒-
๖๔๕๕ , 089-918-9015  หรือ เว็บไซต์ http://www.Thaptilek.go.th/ 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม  ตามเอกสารแนบท้าย 
 


