
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการให้บริการ 
สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 

งานติดต่อทำธุรกรรมการเรียกเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี 
 โทร. 035-969-929 

Thaptilek.sp38@gmail.com 
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คู่มือให้บริการงานติดต่อทำธุรกรรมการเรียกเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างสำหรับประชาชน 
งานที่ให้บริการ งานติดต่อทำธุรกรรมการเรียกเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น. /๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 

 

หลักเกณฑ์  วิธีการและเงื่อนไขในการให้บริการ 
           ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอำนาจ
จัดเก็บภาษีที่ดินหรือสิ่งปลูกสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ภาษีที่จัดเก็บได้ในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นใด ให้เป็นรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น และมาตรา 11 ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมี
อำนาจแต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพ่ือปฏิบัติการให้เป็นตามพระราชบัญญัตินี้                     
1. องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็กประชาสัมพันธ์ชั้นตอนและวิธีการชำระภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
5.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันที หรือช่าระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 
6. เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำาระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน กรณีที่เจ้าของ
ทรัพย์สินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด จะต้องชำระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ ่นได้ 
ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน โดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบ
ภายใน 30 วัน นับจากวันที่เจ้าของทรัพย์สินยื่น 
อุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน 
พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเดิม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม
ได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการ
แก้ไขคำขอหรือยื่น 
เอกสารเพิ่มเดิมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ดรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11.จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู ้ยื ่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ                        
จึงได้จัดทำคู่มือให้บริการงานภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  เพ่ือให้ประชาชนรับทราบต่อไป 
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ขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการ 
ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาในการให้บริการ 

ขั้นตอนที่ 1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) เพ่ือให้
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน 
 
 

ขั้นตอนที่  2 การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของ
ทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีให้เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษี 
(ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 
(ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองฯ)) 

30 วัน 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. ทะเบียนบ้าน ฉบับจริงพร้อมสำเนา จำนวน 1 ชุด               

     2. บัตรประชาชน ฉบับจริงพร้อมสำเนา จำนวน 1 ชุด 
3. หลักฐานการแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดินฉบับจริงพร้อมสำเนา จำนวน 1 ชุด เช่น โฉนดที่ดิน 
ใบอนุญาตปลูกสร้าง หนังสือสัญญาซื้อขาย หรือให้โรงเรือน ฯ 

4. หลักฐานการประกอบกิจการฉบับจริงพร้อมสำเนา จำนวน 1 ชุด เช่น ใบทะเบียนการค้าทะเบียน
พาณิชย์ ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม หรือใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม                          
สัญญาเช่าอาคาร 
5. หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีนิติบุคคล)                                           
ฉบับจริงพร้อมสำเนา จำนวน 1 ชุด 

6. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) ฉบับจริงพร้อมสำเนา จำนวน 1 ชุด 
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ค่าธรรมเนียม 
อัตราการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
1. ที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ได้รับการยกเว้นไม่เกิน 50 ล้านบาท 

1.1 ที่ดินเกษตรกรรม มูลค่า  0-75 ล้านบาท อัตราภาษี 0.01% 
1.2  ที่ดินเกษตรกรรม มูลค่า  75-100 ล้านบาท อัตราภาษี 0.03% 
1.3 ที่ดินเกษตรกรรม มูลค่า  100-500 ล้านบาท อัตราภาษี 0.05% 

2. ที่ดินเพ่ือที่อยู่อาศัย 
2.1 2.1ที่ดินเพ่ืออยู่อาศัย มูลค่า  0-50 ล้านบาท อัตราภาษี 0.02% 
2.2  ที่ดินเพ่ืออยู่อาศัย มูลค่า  50-75 ล้านบาท อัตราภาษี 0.03% 
2.3 ที่ดินเพ่ืออยู่อาศัย มูลค่า  75-100 ล้านบาท อัตราภาษี 0.05% 
2.4 ที่ดินเพ่ืออยู่อาศัย มูลค่า  100 ล้านบาทข้ึนไป อัตราภาษี 0.10% 
กรณีบ้านหลังหลัก หากเป็นเจ้าของบ้านและเจ้าของที่ดินได้รับการ ยกเว้นภาษี 50 ล้านบาทแรก  
ส่วนกรณีเป็นเจ้าของบ้านอย่างเดียว ได้รับการ ยกเว้นภาษี 10 ล้านบาท 

3. ที่ดินเพ่ือพาณิชยกรรม 
3.1 ที่ดิน มูลค่า  0-50 ล้านบาท อัตราภาษี 0.3% 
3.2  ที่ดิน มูลค่า  50-200 ล้านบาท อัตราภาษี 0.4% 
3.3 ที่ดิน มูลค่า  200-1,000 ลา้นบาท อัตราภาษี 0. 5% 
3.4 ที่ดิน มูลค่า  1,000-5,000 ล้านบาท อัตราภาษี 0.6% 
3.5 ที่ดิน มูลค่า  5,000 ล้านบาทข้ึนไป  อัตราภาษี 0.7% 

4. ที่ดินรกร้างว่างเปล่า 
คิดอัตราภาษีเริ่มต้น 0.3% และเพ่ิมขึ้น 0.3% ทุก 3 ปี หากยังไม่มีการนำมาใช้ประโยชน์รวม
แล้วต้องไม่เกิน 3% 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 

           1. ร้องเรียนด้วยตนเองได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ ณ อาคารศูนย์บริการประชาชนเบ็ดเสร็จ           
(one stop service) ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก หมู่ที่ 3 ตำบลทับตีเหล็ก อำเภอเมือง 
จังหวัดสุพรรณบุรี   
 2. แจ้งเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ ทางโทรศัพท์ ที่หมายเลข 035 - 969929  
 3. แจ้งเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ ผ่านทางเว็บไซต์ www.thaptilek.go.th 
          4. ส่งทางตู้แสดงความคิดเห็นซึ่งติดตั้งไว้หน้าอาคารที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก  
          5. ส่งทางไปรษณีย์ จ่าหน้าซองถึง นายกองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก ที่ทำการองค์การ
บริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก หมู่ที่ 3 ตำบลทับตีเหล็ก อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี 72000  
          6. ทางเฟสบุ๊ค (Facebook) องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก  

 

http://www.thaptilek.go.th/
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม   
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