
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการขอรับบริการ 
สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อกับองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 

งาน : การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 

อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี 
 โทร. 035-969-929 

Thaptilek.sp38@gmail.com 
 



คำนำ 

                   พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558
ตามมาตรา 7 ได้กําหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดให้การกระทําใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาต
จะต้องจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยจะต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ ามี)    
ในการยื ่นคําขอ ขั ้นตอน และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐาน                  
ที ่ผู ้ขออนุญาตจะต้องยื ่นมาพร้อมกับ คําขอ...” โดยมีเป้าหมาย เพื ่ออํานวยความสะดวกแก่ประชาชน                
ลดต้นทุนของประชาชน และเพิ ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใส                
ในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ 

  องค์การบริหารส่วนตําบลทับตีเหล็ก จึงได้จัดทํา “คู่มือการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการ 
หรือผู ้มาติดต่อกับองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก  งาน : การขออนุญาตขุดดินและถมดิน” ขึ้น                      
เพ่ือให้ประชาชน และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องใช้เป็นแนวทางในการดําเนินการ และในการติดต่อขอรับบริการกับ
หน่วยงานองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 
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คู่มือการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อกับองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 
งาน : การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 

ชื่องาน การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก ตำบลทับตีเหล็ก อำเภอเมือง 
จังหวัดสุพรรณบุรี 

ขอบเขตการให้บริการ 

ช่องทางให้บริการ/สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 
ตำบลทับตีเหล็ก อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์                                     
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.                                              
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 

ช่องทางการติดต่อ 

เบอร์โทรศัพท์ 035 - 969929 
FACEBOOK องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 
https://www.facebook.com/share/1as6nzuiKN/?mibextid=wwXIfr 

 

E-SERVICE ONE STOP SERVICE 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - องค์การบริหาร                         
ส่วนตำบลทับตีเหล็ก 

ตำบลทับตีเหล็ก 
อำเภอเมือง                    

จังหวัดสุพรรณบุรี 

กองช่าง 

 

 

 

 

https://www.facebook.com/share/1as6nzuiKN/?mibextid=wwXIfr
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หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการรับบริการ 

               ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 ประกอบกับกฎกระทรวง กําหนด
มาตรการปองกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสรางในการขุดดินหรือถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๘ 

     หลักเกณฑ์การขุดดินที่ต้องแจ้งตามกฎหมาย 
     1. มีการขุดดินลึกเกิน 3.00 เมตร 
     2. มีการขุดดินที่มีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร (6 ไร่ 1 งาน) 
     3. ขุดดินลึกเกิน/พื้นที่ปากบ่อดินเกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด 
     หลักเกณฑ์การถมดินจะถือว่ามีการถมดินที่ต้องแจ้งตามกฎหมาย 
     1. มีการถมดินลึกสูงเกินกว่าที่ดินข้างเคียงและพ้ืนที่มากกว่า 2,000 ตารางเมตร 
         (1 ไร่ 1 งาน) 
     2. หรือพ้ืนที่เนินดินตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด                                                                
         (ต้องทำรางระบายน้ำพอที่จะไม่ทำให้น้ำท่วมที่ดินข้างเคียงหรือบุคคลอ่ืน) 
    การถมดินถือว่ามีการถมดินแต่ไม่ต้องแจ้งตามกฎหมาย 
        การถมดินลึกสูงเกินกว่าที่ดินข้างเคียงและพ้ืนที่น้อยกว่า 2,000 ตารางเมตร (1 ไร่ 1 งาน) 
        (ต้องทำรางระบายน้ำพอที่จะไม่ทำให้น้ำท่วมที่ดินข้างเคียงหรือบุคคลอ่ืน) 

               การขุดดิน : มาตรา ๑๗ ผู ้ใดประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื ้นดิน                       
เกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ่อเกิน ๑๐,๐๐0 ตารางเมตร (6 ไร่ ๑ งาน) ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดโดยยื่นเอกสารแจ้งข้อมูลดังต่อไปนี้ 
               เอกสารที่จะต้องแจ้งข้อมูลการขุดดิน 
               ๑. แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะทำการขุดดิน 
               ๒. แผนผังแสดงเขตท่ีดินและดินบริเวณข้างเคียง 
               ๓. รายการที่กำหนดไว้ในกฎหมายกระทรวงที่ออกตามมาตรา ๖ 
               ๔. วิธีการขุดดินและการขนดิน 
               5. ระยะเวลาทำการขุดดิน 
               6. ชื่อผู้ควบคุมงานซึ่งจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
               7. ที่ตั้งสำนักงานของผู้แจ้ง 
               8. ภาระผูกพันต่างๆที่บุคคลอ่ืนมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะทำการขุดดิน 
               9. เอกสารและรายละเอียดอื ่นๆที ่คณะกรรมการกำหนดให้มีการระบายน้ำตาม ต้องแจ้ง             
การถมดินนั้นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด 
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หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการรับบริการ (ต่อ) 

 การถมดิน : มาตรา ๒๖  ผู้ใดประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่า  
ระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมีพื้นที่ของเนินดินไม่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพื้นที่ตามที่
เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ต้องจัดให้มีการระบายน้ำเพียงพอที่จะไม่ก่อให้เกิดความเดือดร้อน                
แก่เจ้าของที่ดินที่อยู่ข้างเคียงหรือบุคคลอ่ืน 
               พ้ืนที่ที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดตามวรรคหนึ่ง ต้องไม่เกิน 2,000 ตารางเมตร 
               การถมดินที่มีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศ
กำหนดตามวรรคหนึ่ง นอกจากจะต้องจัดให้มีการระบายน้ำตามวรรคหนึ่ง ต้องแจ้งการถมดินนั้น                      
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด 
               ถ้าผู ้แจ้งได้ดำเนินการตามที่ระบุไว้ในวรรคสามโดยถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น               
ออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายใน  7 วัน            
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง และให้ผู ้แจ้งเริ ่มต้นทำการถมดินตามที่ได้แจ้งไว้ได้ตั ้งแต่วันที่ได้ รับใบรับแจ้ง                    
ให้นำบทบัญญัติมาตรา ๑๗ วรรคสาม วรรคสี่และวรรคห้า มาตรา ๑๘ มาตรา ๑๙ และมาตรา ๒๒              
มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
               เอกสารที่จะต้องแจ้งข้อมูลการถมดิน 
               (1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะทำการถมดิน 
               (2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง 
               (3) วิธีการถมดินและการระบายน้ำ 
               (4) ระยะเวลาทำการถมดิน  
               (5) ชื่อผู้ควบคุมงาน 
               (6) ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน 
               (7) ภาระผูกพันต่าง ๆ ที่บุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับท่ีดินที่จะทำการถมดิน  
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หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการรับบริการ (ต่อ) 

    ข้อยกเว้นการบังคับใช้ 
1. ขุดบ่อน้ำ พื้นที่ปากบ่อไม่เกิน 4 ตร.ม. ไม่ต้องแจ้ง 
2. มิให้บังคับการขุดดิน ถมดินที่มีกฎหมายอ่ืนควบคุมอยู่แล้ว 
3. การทำฐานรากของอาคาร 
4. การทำกำแพงกันดิน 
5. การขุดคลองของกรมชลประทาน 
    ข้อกำหนดเฉพาะเรื่องของการขุดดิน 
1. ถ้าขุดพบโบราณวัตถุศิลปวัตถุซากดึกดำบรรพ์หรือแร่ที่มีคุณค่าทางเศรษฐกิจ ให้หยุดการขุด   
    แล้วแจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือแจ้งกรมศิลปกรหรือกรมทรัพยากรธรณี(ม.24) 
2. ขุดดินลึกน้อยกว่า 3.00 เมตร ถ้าห่างจากเขตที่ดิน น้อยกว่า 2 เท่า ของความลึก ต้องจัดการ            
    ป้องกันตามวิสัยที่ควรกระทำ 
    บทลงโทษ 
1. ขุดดิน ถมดิน โดยไม่มีใบรับแจ้ง (มาตรา 35) จำคุก 1 ปี / ปรับ 50,000 บาท                                               
    (ถ้าอยู่ในบริเวณ ห้ามขุด ห้ามถม โทษ x 2) จำคุก 2 ปี / ปรับ 100,000 บาท 
2. ขุดดิน ถมดิน ไม่เป็นไปตามกฎกระทรวง (มาตรา 36)  
    ปรับ 30,000 บาท / ปรบัรายวัน 1,000 บาท 
3. ขุดดินลึก 3 เมตร และห่างเขตท่ีดินน้อยกว่า 2 เท่าของความลึกแล้วไม่มีการป้องกัน 
    การพังทลาย (มาตรา 24) ถมดินไม่ทำการระบายน้ำ (มาตรา 26 วรรคหนึ่ง)                                
    ปรับ 10,000 บาท 

          4. ขัดขวางพนักงานเจ้าหน้าที่ (มาตรา 38) ปรับ 2,000 บาท 
          5. ขุดดินพบของมีค่าแล้วไม่แจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายใน 7 วัน (มาตรา 39)                      
              ปรับ 5,000บาท / จำคุก 1 เดือน 
          6. ไม่ปฏิบัติตามคำสั่งที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นสั่งให้หยุดขุดดินถมดิน (มาตรา 40)                                    
              จำคุก 1 ปี / ปรับ 50,000 บาท 
          7. ไม่ปฏิบัติตามคำสั่งที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นสั่งให้จัดการป้องกัน/จัดการแก้ไขการพังทลาย                      
              ขุดดินถมดิน (มาตรา 41) ปรับ 30,000 บาท / ปรับรายวัน 500 บาท  
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วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ 

ลำดับ วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ ส่วนงานที่รับผิดชอบ หมายเหตุ 

1 ขอรับคำขออนุญาตขุดดินหรือถมดิน กองช่าง 
 

 

2 นำเอกสารตามหลักฐานยื่นประกอบคำขออนุญาตขุดดินหรือถมดิน กองช่าง 
 

 

3 เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบเอกสารหลักฐาน กองช่าง 
 

 

4 เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบสถานที่ท่ีขออนุญาตขุดดินหรือถมดิน กองช่าง  

5 เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตการขุดดินหรือถมดิน กองช่าง  

6 ผู้ขออนุญาตรับใบอนุญาตการขุดดินหรือถมดิน                                          
พร้อมชําระค่าธรรมเนียม กองช่าง  
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ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ  

ลำดับ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลาที่ใช ้                 
ในการขอรับบริการ 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน
ตามท่ีกำหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบ
ข้อมูล 

1 วัน กองช่าง 
 

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา                  
(กรณีถูกต้อง) 

5 วัน กองช่าง 
 

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออก
ใบอนุญาตและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับ
ใบอนุญาต 

1 วัน กองช่าง 
 

ระยะเวลาดำเนินการ 7 วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 

ลำดับ รายการเอกสาร 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

1 บัตรประชาชน พร้อมสำเนา 1 1 ชุด 
2 ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 1 1 ชุด 
3 แผนผังบริเวณท่ีจะทำการขุดดินหรือถมดิน และแผนผังบริเวณ  

แสดงเขตที่ดินและบริเวณข้างเคียง พร้อมทั้งวิธีการขุดดินหรือถมดิน 
1 0 ชุด 

4 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล                                   
(กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) 

0 1 ชุด 

5 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล 
หนังสือมอบอำนาจ สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชน (กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้แทนแจ้ง) 

0 1 ชุด 

6 รายการคำนวณ 1 0 ชุด 

7 หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบ และคำนวณการขุดดินหรือถมดิน 
พร้อมสำเนาบัตรอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม                    
(กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 1 ชุด 

8 สำเนาโฉนดที่ดิน เลขท่ี น.ส.๓ เลขที่ สค.๑ ที่จะทำการขุดดินหรือ
ถมดิน ถ่ายสำเนาหน้าหลังเท่าฉบับจริง 

0 1 ชุด 

9 หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 1 1 ชุด 
10 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ ๓                       

สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

1 1 ชุด 

11 เอกสารรายละเอียดอ่ืนๆ - - - 
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ค่าธรรมเนียม 

             ค่าธรรมเนียมสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อกับองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 
งาน : การขออนุญาตขุดดินและถมดินเป็นไปตามกฎกระทรวง กำหนดค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่าย                  
ในการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๖ ดังต่อไปนี้ 

(๑) ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน      ฉบับละ       5๐๐     บาท 
(๒) ค่าคัดสำเนาหรือถ่ายเอกสาร                         หน้าละ        ๕        บาท  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
           1. ร้องเรียนด้วยตนเองได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ ณ อาคารศูนย์บริการประชาชนเบ็ดเสร็จ                  
               (one stop service) ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก หมู่ที่ 3 ตำบลทับตีเหล็ก  
               อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี   
 2. แจ้งเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ ทางโทรศัพท์ ที่หมายเลข 035 - 969929  
 3. แจ้งเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ ผ่านทางเว็บไซต์ www.thaptilek.go.th 
          4. ส่งทางตู้แสดงความคิดเห็นซึ่งติดตั้งไว้หน้าอาคารที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก  
          5. ส่งทางไปรษณีย์ จ่าหน้าซองถึง นายกองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก ที่ทำการองค์การ 
              บริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก หมู่ที่ 3 ตำบลทับตีเหล็ก อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี 72000  
          6. ทางเฟสบุ๊ค (Facebook) องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 
                    https://www.facebook.com/share/1as6nzuiKN/?mibextid=wwXIfr 
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
กฎกระทรวง กำหนดค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๖ 
กฎกระทรวง กําหนดมาตรการปองกันการพังทลายของดินหรือสิ่งปลูกสรางในการขุดดินหรือถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๘ 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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