
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการขอรับบริการ 
สำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อกับองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 

งาน : การรับชำระภาษีป้าย 

อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี 
 โทร. 035-969-929 

Thaptilek.sp38@gmail.com 
 



คำนำ 

                   พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558
ตามมาตรา 7 ได้กําหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดให้การกระทําใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาต
จะต้องจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยจะต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ ามี)    
ในการยื ่นคําขอ ขั ้นตอน และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐาน                  
ที ่ผู ้ขออนุญาตจะต้องยื ่นมาพร้อมกับ คําขอ...” โดยมีเป้าหมาย เพื ่ออํานวยความสะดวกแก่ประชาชน                
ลดต้นทุนของประชาชน และเพิ ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใส                
ในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ 

  องค์การบริหารส่วนตําบลทับตีเหล็ก จึงได้จัดทํา “คู่มือการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการ 
หรือผู้มาติดต่อกับองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก งาน : การรับชำระภาษีป้าย” ขึ้น เพื่อให้ประชาชน 
และเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องใช้เป็นแนวทางในการดําเนินการ และในการติดต่อขอรับบริการกับหน่วยงานองค์การ
บริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 

 

 

องค์การบริหารส่วนตําบลทับตีเหล็ก 
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คู่มือการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อกับองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 
งาน : การรับชำระภาษีป้าย 

ชื่องาน การรับชำระภาษีป้าย 

ส่วนงานที่รับผิดชอบ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก ตำบลทับตีเหล็ก อำเภอเมือง 
จังหวัดสุพรรณบุรี 

ขอบเขตการให้บริการ 

ช่องทางให้บริการ/สถานที่ให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 
ตำบลทับตีเหล็ก อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์                                     
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.                                              
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 
 

ช่องทางการติดต่อ 

เบอร์โทรศัพท์ 035 - 969929 
FACEBOOK องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 
https://www.facebook.com/share/1as6nzuiKN/?mibextid=wwXIfr 

 

E-SERVICE ONE STOP SERVICE 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - องค์การบริหาร                         
ส่วนตำบลทับตีเหล็ก 

ตำบลทับตีเหล็ก 
อำเภอเมือง                    

จังหวัดสุพรรณบุรี 

กองคลัง 

 

 

 

 

https://www.facebook.com/share/1as6nzuiKN/?mibextid=wwXIfr
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หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการรับบริการ 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการ     
รับชำระภาษีป้าย แสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน               
หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
          1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน
และวิธีการเสียภาษ ี
          2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
          3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
          4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย 
(ภ.ป. 3) 
          5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษี                     
ภายในกำหนดเวลา) 
          6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน)                  
ต้องชำระภาษีและเงินเพ่ิม 

          7. กรณีที ่ผ ู ้ร ับประเมิน (เจ้าของป้าย) เห็นว่าการประเมินนั ้นไม่ถูกต้อง สามารถอุทธรณ์              
ต่อผู ้บริหารท้องถิ ่นได้ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพื ่อให้ผู ้บริหารท้องถิ ่นชี ้ขาด                         
และแจ้งให้ผู ้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที ่ได้รับอุทธรณ์                 
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  
          8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข
เพิ ่มเติมได้ในขณะนั ้น ผู ้ร ับคำขอและผู ้ยื ่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/                 
หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู ้ย ื ่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ ่มเติม หากผู ้ย ื ่นคำขอ                         
ไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
          9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอ               
จะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
          10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู ้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอ                 
และรายการเอกสารหลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
          11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณา
แล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ                     
ทางราชการ พ.ศ. 2558 
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หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการรับบริการ (ต่อ) 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และที่แก้ไขเพิ ่มเติม ประกอบกับกฎกระทรวง             
กำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 ได้กำหนดอัตราภาษีป้าย ดังต่อไปนี้ 
          (๑) ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน 
               (ก) ป้ายที ่มีข้อความที ่เคลื ่อนที ่หรือเปลี ่ยนเป็นข้อความอื ่นได้ ให้คิดอัตรา ๑๐ บาท                           
ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
               (ข) ป้ายนอกจาก (ก) ให้คิดอัตรา ๕ บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
          (๒) ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่น 
               (ก) ป้ายที่มีข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อความ เครื่องหมาย 
หรือภาพอ่ืนได้ ให้คิดอัตรา ๕๒ บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
               (ข) ป้ายนอกจาก (ก) ให้คิดอัตรา ๒๖ บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
         (๓) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื ่องหมายใด ๆ หรือไม่ และป้ ายที่มีอักษรไทย
บางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ 
               (ก) ป้ายที่มีข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อความ เครื่องหมาย 
หรือภาพอ่ืนได้ ให้คิดอัตรา ๕๒ บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 
               (ข) ป้ายนอกจาก (ก) ให้คิดอัตรา ๕๐ บาท ต่อห้าร้อยตารางเชนติเมตร 
         อัตราภาษีป้ายตามที ่กำหนดในกฎกระทรวงนี ้ ให้ใช้บังคับสำหรับป้ายที ่ต ้องเสียภาษีป้าย                    
ตั้งแต่วันที่ ๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๔ เป็นต้นไป 
         ป้ายที่ต้องเสียภาษีป้ายก่อนวันที่ ๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๔ ให้เป็นไปตามอัตราภาษีป้ายที่กำหนด    
ในกฎกระทรวง ฉบับที่ ๕ (พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 
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วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการและระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ 

ลำดับ ประเภท
ขั้นตอน 

วิธีการขั้นตอน                       
การขอรับบริการ 

ระยะเวลาที่ใช้                 
ในการขอรับบริการ 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน กองคลัง 
องค์การบริหารสว่น
ตำบลทับตีเหล็ก 

 

2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
รายการป้าย ตามแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
และแจ้งการประเมินภาษี 
(ภายใน 30 วัน                         
ตามพระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทางการ
ปกครอง พ.ศ. 2539) 

30 วัน กองคลัง 
องค์การบริหารสว่น
ตำบลทับตีเหล็ก 

ระยะเวลา : ภายใน 
30 วัน นับจาก     
วันที่ยื่นแสดง

รายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1)                      

(ตามพระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติราชการ                   
ทางการปกครอง   
พ.ศ. 2539) 

3 การพิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษี 15 วัน กองคลัง 
องค์การบริหารสว่น
ตำบลทับตีเหล็ก 

ระยะเวลา : ภายใน 
15 วัน นับแต่ได้รับ
แจ้งการประเมิน 
(กรณีชำระเกิน                  
15 วัน จะต้อง
ชำระเงินเพิ่ม               
ตามอัตรา                    

ที่กฎหมายกำหนด) 
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วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการและระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ (ต่อ) 

ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาในการให้บริการ 
1. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ๒ นาที 
2. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายการป้ายตามแบบแสดง

รายการภาษีป้าย 
1 นาที 

3. เจ้าหน้าที่แจ้งประเมินภาษี 1 นาที 
4. เจ้าหน้าที่รับชำระค่าภาษีพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 1 นาที 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น   5  นาที 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 

ลำดับ รายการเอกสาร 
จำนวนเอกสาร

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประชาชน                 
พร้อมสำเนา 

1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้าน                   
พร้อมสำเนา 

1 1 ชุด - 

3 แผนผังแสดงสถานที่ตั้ง   
หรือแสดงป้ายรายละเอียด
เกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี               
ที่ติดตั้งหรือแสดง 

1 0 ชุด - 

4 หลักฐานการประกอบกิจการ 
เช่น สำเนาใบทะเบียนการค้า 
สำเนาทะเบียนพาณิชย์ 
สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

0 1 ชุด - 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคล) พร้อมสำเนา 

1 1 ชุด - 

6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย 
(ถ้ามี) 

0 1 ชุด - 

7 หนังสือมอบอำนาจ                       
(กรณีมอบอำนาจ                       
ให้ดำเนินการแทน) 

1 0 ชุด - 
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ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 
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การรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
           1. ร้องเรียนด้วยตนเองได้ที่ศูนย์รับเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ ณ อาคารศูนย์บริการประชาชนเบ็ดเสร็จ                  
               (one stop service) ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก หมู่ที่ 3 ตำบลทับตีเหล็ก  
               อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี   
 2. แจ้งเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ ทางโทรศัพท์ ที่หมายเลข 035 - 969929  
 3. แจ้งเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ ผ่านทางเว็บไซต์ www.thaptilek.go.th 
          4. ส่งทางตู้แสดงความคิดเห็นซึ่งติดตั้งไว้หน้าอาคารที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก  
          5. ส่งทางไปรษณีย์ จ่าหน้าซองถึง นายกองค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก ที่ทำการองค์การ 
              บริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก หมู่ที่ 3 ตำบลทับตีเหล็ก อำเภอเมือง จังหวัดสุพรรณบุรี 72000  
          6. ทางเฟสบุ๊ค (Facebook) องค์การบริหารส่วนตำบลทับตีเหล็ก 
                    https://www.facebook.com/share/1as6nzuiKN/?mibextid=wwXIfr  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.thaptilek.go.th/
https://www.facebook.com/share/1as6nzuiKN/?mibextid=wwXIfr
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2534 
กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ. 2563 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


